Pracovna pozicia: Fakturant

Miesto prace

Sprava Narodného parku Slovensky kras so sidlom v Brzotine, Hamosiho 188, 049 51 Brzotin

Druh pracovného pomeru

plny Gvdzok

Termin nastupu
jul 2026

Mzdové podmienky (brutto)

od 950,00 EUR/mesiac — finalna vySka nastupnej mzdy zavisi od VaSich pracovnych skusenosti a

nadobudnutej praxe v odbore.

Informacie o pracovnom mieste

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Vystavovanie a spracovavanie odberatel'skych faktar, dobropisov a tarchopisov.
Vykonavanie spitnej kontroly odberatel’skych faktar a podkladov k fakturacii.
Vypracovavanie podkladov pre fakturaciu a Gi€tovnictvo.

Spracovavanie cestovnych prikazov.

Sledovanie platobnej discipliny odberatel’'ov, urgencia oneskorenych thrad, odstihlasovanie
pohladavok.

Komunikovanie s odberatel'mi, rieSenie pripadnych nezrovnalosti.

Evidovanie, archivovanie a zakladanie dokladov v stilade s €tovnymi, daflovymi a internymi
predpismi.

Tla¢ dokladov suvisiacich s odberatel'skymi a dodavatel'skymi faktarami.

Praca v module M16 - Sprava nehnutel'nosti — vytvaranie ndjjomnych objektov, zakladanie
najomnych zmluv, vystavovanie a kontrola faktir za najom.

Evidencia, sprava a kontrola najomnych zmliv — doba platnosti, vypocet ndjjomného a pod.
Skenovanie a kopirovanie dokumentov k projektom, sumarizacia dokladov k projektom a ich
spatna kontrola.

Sumarizacia podkladov k dokladovej inventarizacii, jej spracovanie.

Vystavovanie pokladni¢nych dokladov vo VRP, vklady a vybery hotovosti, kontrola
mesacnej uzavierky, zakladanie dokladov z VRP a ich naslednd kontrola na finan¢nu spravu.
Administrativna praca.

Zamestnanecké vyhody, benefity

pruzny pracovny cas,
sluzobny mobil, sluZobny notebook,
prispevok do III. piliera — 4%,

Zoznam potrebnej dokumentacie k Ziadosti uchadzaca o pracovnu poziciu

ziadost’ o prijatie do zamestnania,
Struktirovany profesijny Zivotopis,



- kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani,

- pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov podl'a Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych
udajov a o vol'nom pohybe takychto tidajov a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (nie star$i ako 1 mesiac)

Datum a miesto podania Ziadosti uchadzaca o vol’né pracovné miesto:

Uchadza¢ doruc¢i pozadované dokumenty postou, elektronickou postou alebo osobne na adresu:
Sprava Narodného parku Slovensky kras so sidlom v Brzotine, Himosiho 188, 049 51 Brzotin, alebo
na emailovu adresu: monika.nemckova@npslovenskykras.sk.

Poziadavky na zamestnanca
Osobnostné predpoklady a zru¢nosti

- ukoncené minimalne stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania;

- prax v odbore minimalne 1 rok;

- znalost’ prisluSnej legislativy v oblasti i€tovnictva a rozpoctovnictva so zameranim na verejnu
spravu vyhodou;

- beztihonnost’;

- znalosti prace s Microsoft Office 365;

- praca v Centralnom ekonomickom systéme (CES) vyhodou;

- spol’ahlivost, preciznost,, flexibilita, odolnost proti stresu;

- organizacné a riadiace schopnosti;

- koncepéné a analytické myslenie

- vodi¢sky preukaz typu B

Pozicii vyhovuji uchadzaci so vzdelanim

- stredoSkolské s maturitou
- vysokoskolské I. stupiia
- vysokoskolské II. stupnia

Jazykové znalosti

Slovensky jazyk - Expert (C2)
Inzerujica spolo¢nost’

Struéna charakteristika spolo¢nosti

Sprava NP Slovensky kras so sidlom v Brzotine je prispevkova organizacia s potom zamestnancov
24-29.

Kontakt
Kontaktna osoba: Mgr. Monika Nemckova, personalista
Tel.: +421 903 298 232

E-mail: monika.nemckova@npslovenskykras.sk


mailto:monika.nemckova@npslovenskykras.sk

