Pracovna pozicia: Referent ekonomiky a spravy majetku

Miesto prace

Sprava Narodného parku Slovensky kras so sidlom v Brzotine, Hamosiho 188, 049 51 Brzotin

Druh pracovného pomeru

plny Gvdzok

Termin nastupu
jul 2026

Mzdové podmienky (brutto)

1 076 EUR/mesiac — finalna vyska nastupnej mzdy zavisi od Vasich pracovnych sktsenosti a

nadobudnutej praxe v odbore.

Informacie o pracovnom mieste

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Povinné evidovanie majetku v Centralnej evidencii majetku.

Vedenie a aktualizécia evidencie dlhodobého hmotného, nehmotného a drobného majetku.
Riesenie skodovych udalosti — pokuty, penale, nahrady $kod.

Podévanie/ zmena danovych priznani — dane z nehnutel'nosti, poplatky za komunalny a iny
odpad,...

Pri kuipe/predaji/najmu/prenajmu hnutel'ného a nehnutel'ného majetku statu — dodrziavanie
legislativou upravenych postupov (zakon 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu, Zakon €.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite...)

Zabezpecovanie zaradenia, presunov, vyradenia a likvidacie majetku vratane spracovania
prislusnej dokumentécie.

Sprava osobnych kariet zamestnancov — zarad’'ovanie, vyrad’ovanie, prerad’ovanie majetku.
Inventarizacia majetku — menovanie komisie, samotnd inventarizacia, spracovanie vystupu
z fyzickej aj dokladovej inventarizacie, zdpis z inventarizicie, vysporiadanie sa s
pripadnym mankom/prebytkom.

Zabezpecovanie spravy sluzobnych motorovych vozidiel — kontrola vSetkych dokladov
suvisiacich s prevadzkou SMV, udrzby a opravy SMV a ich nasledna koordinécia.
Zabezpecovanie odbornych, metodickych, organiza¢nych, kontrolnych, koordina¢nych,
vzdelavacich tloh a inych uloh pri zaistovani bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a
uloh v oblasti ochrany pred poZiarmi.

Spolupraca pri priprave projektov financovanych z narodnych a eurdpskych zdrojov v
oblasti investicii a majetku.

Praca v programe CES.

Praca v module M08 Manazment vozového parku, M22 Evidencia majetku.

Vykonavanie financ¢nej kontroly uctovnych dokladov v suvislosti s majetkom organizécie
v stlade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

Zamestnanecké vyhody, benefity

- pruzny pracovny cas,
- sluzobny mobil, sluZobny notebook,
- prispevok do III. piliera — 4%.



Zoznam potrebnej dokumentacie k Ziadosti uchadzaca o pracovnu poziciu

- ziadost’ o prijatie do zamestnania,

- Struktirovany profesijny Zivotopis,

- kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov podla Nariadenia
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto udajov a zadkona ¢. 18/2018 Z.
z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (nie starsi ako 1
mesiac)

Datum a miesto podania Ziadosti uchadzaca o vol'né pracovné miesto:

Uchadza¢ doruci pozadované dokumenty postou, elektronickou postou alebo osobne na adresu:
Sprava Narodného parku Slovensky kras so sidlom v Brzotine, Hamosiho 188, 049 51 Brzotin,
alebo na emailovu adresu: monika.nemckova@npslovenskykras.sk.

Poziadavky na zamestnanca
Osobnostné predpoklady a zruénosti

- ukoncené minimalne vysokoskolské vzdelanie druhého stupna v oblasti ekonomiky

- skusenost’ s ekonomickym systémom SAP/CES vyhodou

- prax v odbore vyhodou;

- znalosti prace s Microsoft Office 365;

- spolahlivost, preciznost,, flexibilita, odolnost’ proti stresu, samostatnost’, beztthonnost’;
- koncepcné a analytické myslenie

- aktivny vodi€ - vodi¢sky preukaz typu B

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim

- vysokoSkolské II. stupna
- vysokoskolskée III. stupiia

Jazykové znalosti

Slovensky jazyk - Expert (C2)
Inzerujuca spolocnost’

Stru¢na charakteristika spolo¢nosti

Sprava NP Slovensky kras so sidlom v Brzotine je prispevkova organizicia s poctom
zamestnancov 24-29.

Kontakt
Kontaktna osoba: Mgr. Monika Nemc¢kova, personalista
Tel.: +421 903 298 232

E-mail: monika.nemckova@npslovenskykras.sk
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