Projektovy manazér/ Projektova manazérka

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti
e Podiela sa na priprave a realizacii projektov financovanych z eurdpskych
Strukturdlnych a investi¢nych fondov.

e Spracovava a kompletizuje podporni dokumentéciu pre zuctovanie projektov vratanie
vypracovania sumarizacnych harkov jednotlivych rozpoctovych poloziek.

e Kontroluje spravnost’ a uplnost’ dokumentécie a uctovnych dokladov v sulade so
zmluvou o NFP, Priruckou pre ziadatela a d’alSimi pokynmi RO opera¢nych
programov.

e Zabezpecuje evidenciu a archivéciu relevantnej dokumentacie stivisiacej s
implementéciou projektov.

e Zabezpecuje Cinnosti spojené s udrzate'nost'ou projektov.

e Zabezpecuje vyhl'adavanie zdrojov, pripravu a implementéaciu projektov na zaklade
potrieb organizéacie zo $trukturalnych néstrojov EU, narodnych a regionélnych
zdrojov.

e Zabezpecuje povinnu publicitu projektov v zmysle platnych manudlov.

e Poskytuje su¢innost’ v ramci administracie a koordinacie projektovej ¢innosti celej
organizacie.

e Priprava podkladov, koordinacia a administrativne zabezpecenie procesov verejného
obstaravania v zmysle platnej legislativy.

Zamestnanecké vyhody, benefity
e zaSkolenie a podpora pocas adaptacného obdobia,

e pruzny pracovny cas,

e sluzobny mobil, sluZzobny notebook,
e prispevok do III. piliera — 4%,

¢ 5 dni dovolenky navyse.

Informacie o vyberovom konani

Uchadzac¢ doruc¢i pozadované dokumenty postou, elektronickou postou alebo osobne na
adresu: Sprava Narodného parku Slovensky kras so sidlom v Brzotine, Himosiho 188, 049 51
Brzotin, alebo na e-mailova adresu: monika.nemckova@npslovenskykras.sk



Poziadavky na zamestnanca

Minimalne dosiahnuté vzdelanie
vysokoskolské 1. stupnia

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk - Mierne pokrocily (B1)

Vodi¢sky preukaz
B

Osobnostné predpoklady a zrucnosti
e ukoncené minimalne vysokoskolské vzdelanie I. stupna;

e prax v odbore vyhodou - skisenosti s riadenim projektov;

¢ vyborné komunikacné, organizacné a prezentaéné zrucnosti;
e znalosti prace s Microsoft Office;

e spolahlivost, preciznost, flexibilita, odolnost’ proti stresu;

¢ koncep¢né a analytické myslenie;

e samostatnost’, zodpovednost’, bezthonnost’,

e aktivny vodic¢ - vodic¢sky preukaz typu B

Inzerujuca spolocnost’

Stru¢na charakteristika spolo¢nosti
Sprava NP Slovensky kras so sidlom v Brzotine je prispevkova organizacia s po¢tom
zamestnancov 24-29.

Kontakt

Kontaktna osoba: Mgr. Monika Nemckova

Tel.: +421903298232

E-mail: monika.nemckova@npslovenskykras.sk
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